
 

 
 

แบบตรวจสอบเอกสารการเงินกู้สามัญ  
สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด 

 

 

ของนาย/นาง/นางสาว.................................................................. เลขทะเบียนสมาชิก........................ตําแหน่ง...................................  

สังกัด...................................อําเภอ....................................จงัหวัดศรีสะเกษ โทรศัพท์...............................มือถือ.................................  

 
เอกสาร  

1. คําขอกู้เงินสามัญ      O  มี   O  ไม่มี 

2. หนังสือกู้สําหรับเงินกู้สามัญ      O  มี   O  ไม่มี 

3. หนังสือค ําประกันสําหรับเงินกู้สามัญ     O  มี   O  ไม่มี 

4. หนังสือยินยอมให้ส่วนราชการหักเงินชําระหนี     O  มี   O  ไม่มี 

5. หนังสือรับรองเงินเดือน ผู้กูแ้ละผู้ค ําประกัน   O  มี   O  ไม่มี 

6. รายละเอียดรายงานประกอบรายการจัดทําเช็คใบถอนเงินได้ O  มี   O  ไม่มี 

    รายเดือนย้อนหลัง 3 เดือนจากหน่วยงาน (ผู้กู้) 

7. สําเนาบัตรประชาชนตัวผู้กู้, ทะเบียนบ้าน , บัตรข้าราชการ O  มี   O  ไม่มี 

8. สําเนาบัตรประชาชนตัวผู้ค ํา, ทะเบียนบ้าน , บัตรข้าราชการ O  มี   O  ไม่มี 

9. สําเนาสมุดเงินฝากธนาคาร      O  กรุงไทย  O  ธกส. 

10. เอกสารเครดิตบูโร        

11. สัญญาจ้าง (กรณีเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจ หรือ พนักงานจ้างทั่วไป (ผู้กู)้ )  

 
 
เบอร์โทรติดต่อเจ้าหน้าที่เงินกู้  
064-4455901 

  
 
 

หมายเหต ุ: แผ่นที่ 2 – แผ่นที่ 7 (กรณุาปริ้นเอกสารหน้า – หลัง)  
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คําขอกูเ้งินสามัญ  

 
 

เขียนที่..............................................................  
โทร................................................................... 
วันที่........... เดือน........................พ.ศ...............  

เรียน คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด  
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.......................................................................................................อายุ...........................ป ี 

วัน/เดือน/ปี เกิด..................................สมาชิกเลขทะเบียนที่........................อยู่บ้านเลขท่ี............................หมู่ที.่.................... 
ถนน..........................ตําบล.........................................อําเภอ............................................จังหวัด...............................................  
ขอเสนอคําขอกู้เงินสามัญเพื่อคณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ 
จํากัด โปรดพิจารณา ดังต่อไปนี้  
ข้อ 1. ในเวลานี ข้าพเจ้ารับราชการหรือทํางานประจําในตําแหน่ง...............................................................................................  
(   ) ข้าราชการ (   ) พนักงานจ้างตามภารกิจ (   ) พนักงานจ้างทั่วไป (   ) เจ้าหน้าที่สหกรณ์ (   ) อ่ืนๆ................................. 
บัตรประจําตัวประชาชน...................................................................................สังกัด อบต./ทต....................................... ..........  
อัตราเงินเดือน...................................................บาท (............................... ........................................................................... .....)  

สถานภาพ (   ) โสด (   ) สมรส (   ) อ่ืนๆ ระบุ ............................................................................................... ........... 
ชื่อคู่สมรส........................................................................สถานที่ทํางาน............................................................................ ......... 
ข้าพเจ้าขอกู้เงินสามัญจากสหกรณ์ฯ จํานวน..............................................บาท (...........................................................) 
โดยมีวัตถุประสงค์ในการใช้เงินกู้คือ.................................................................................................................................. 
ข้อ 2. ปัจจุบันข้าพเจ้ามีภาระหนี สินสถาบันการเงินอ่ืนในฐานะผู้กู้ ดังต่อไปนี   

2.1 โครงการเคหะสงเคราะห์  ต้นเงินคงเหลือ..............................บาท  ชําระคืนงวดละ..........................บาท  
2.2 อ่ืนๆ ระบุ......................  ต้นเงินคงเหลือ..............................บาท  ชําระคืนงวดละ..........................บาท 

ข้อ 3. ถ้าข้าพเจ้าได้รับเงินกู้ ข้าพเจ้าขอชําระคืนต้นเงินกู้เป็นงวดรายเดือนแบบ  
3.1 เงินต้นเท่ากันทุกงวด   งวดละ.................... บาท พร้อมด้วยดอกเบี ยจํานวน.......................บาท 
3.2 เงินต้นและดอกเบี ยเท่ากันทุกงวด  งวดละ.................... บาท จํานวน.....................................................บาท 

ข้อ 4. ข้าพเจ้าขอเสนอหลักประกันเงินกู้ ดังต่อไปนี   
O สมาชิก จํานวน................คน คือ  

 

รับที่.......................................................... 
วันที่.......................................................... 

หนังสือกู้ที่................................................................. 
วันที่.......................................................................... 
บัญชีเงินกู้ที่............................................................... 

เพื่อความสะดวกรวดเร็ว และเป็นประโยชน์ในการพิจารณา  
ให้เงินกู้แก่ท่าน ผูกู้้โปรดกรอกข้อความตามรายการที่กําหนดไว้  
ในแบบกําหนดคําขอกูโ้ดยถกูต้องและครบถ้วน  
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O  ใช้หุ้นค ําประกัน  จํานวน....................................................บาท 
O  ใช้เงินฝากในสหกรณ์ค ําประกันประเภท....................................เลขที่บัญชี............................................. .........บาท 

         ชื่อเจ้าของบัญชี.................................................................................จํานวน....................... .............................บาท 
ข้อ 5. ในการรับเงินกู้ ข้าพเจ้าจะได้ทําหนังสือสัญญาเงินกู้สามัญ ให้ไว้ต่อสหกรณ์ตามแบบที่สหกรณ์กําหนด 

ลงชื่อ.....................................................................ผู้ขอกู้  
      (.....................................................................) 

ที ่ สมาชิกท่ีจะค ําประกัน 
 ชื่อ – สกุล.............................................................อายุ...................ปี 

  O  ข้าราชการ             O  พนักงานจ้างตามภารกิจ 
  O  พนักงานจ้างทั่วไป    O  เจ้าหน้าทีส่หกรณ์      
สังกัด...................................................โทร........................................ 
เงินได้รายเดือน..................................บาท อยู่บ้านเลขที่.................. 
ถนน...........................หมู่ที่........................ตําบล.............................. 
อําเภอ.........................................จังหวัด........................................... 
สถานภาพ   O โสด     O สมรส     O ม่าย 
ชื่อคู่สมรส........................................................................(ตัวบรรจง) 

ข้าพเจ้าผูกพันตนที่จะค ําประกันเงินกู้ตามคาํขอกู้ข้างต้นนี    
จึงลงลายมือชื่อไว้เปน็สาํคัญ 
 
 
ลงชื่อ.......................................................................................... 
สมาชิกเลขทะเบียนที่................................................................. 
 
สิทธิการค ําประกัน..................................................................... 

 ชื่อ – สกุล.............................................................อายุ...................ปี 
  O  ข้าราชการ             O  พนักงานจ้างตามภารกิจ 
  O  พนักงานจ้างทั่วไป    O  เจ้าหน้าทีส่หกรณ์      
สังกัด...................................................โทร........................................ 
เงินได้รายเดือน..................................บาท อยู่บ้านเลขที่.................. 
ถนน...........................หมู่ที่........................ตําบล.............................. 
อําเภอ.........................................จังหวัด........................................... 
สถานภาพ   O โสด     O สมรส     O ม่าย 
ชื่อคู่สมรส........................................................................(ตัวบรรจง) 

ข้าพเจ้าผูกพันตนที่จะค ําประกันเงินกู้ตามคาํขอกู้ข้างต้นนี    
จึงลงลายมือชื่อไว้เปน็สาํคัญ 
 
 
ลงชื่อ.......................................................................................... 
สมาชิกเลขทะเบียนที่................................................................. 
 
สิทธิการค ําประกัน..................................................................... 

 ชื่อ – สกุล.............................................................อายุ...................ปี 
  O  ข้าราชการ             O  พนักงานจ้างตามภารกิจ 
  O  พนักงานจ้างทั่วไป    O  เจ้าหน้าทีส่หกรณ์      
สังกัด...................................................โทร........................................ 
เงินได้รายเดือน..................................บาท อยู่บ้านเลขที่.................. 
ถนน...........................หมู่ที่........................ตําบล.............................. 
อําเภอ.........................................จังหวัด........................................... 
สถานภาพ   O โสด     O สมรส     O ม่าย 
ชื่อคู่สมรส........................................................................(ตัวบรรจง) 

ข้าพเจ้าผูกพันตนที่จะค ําประกันเงินกู้ตามคาํขอกู้ข้างต้นนี    
จึงลงลายมือชื่อไว้เปน็สาํคัญ 
 
 
ลงชื่อ.......................................................................................... 
สมาชิกเลขทะเบียนที่................................................................. 
 
สิทธิการค ําประกัน..................................................................... 

คําเตือน    สมาชิกคนหนึ่งจะเป็นผู้ค ําประกันสําหรับผู้กู้มากกว่าสามคนในเวลาเดียวกันไม่ได้และจะมหีนี สินต่อสหกรณ์ในฐานะ  ผู้ค ําประกัน โดย
จํานวนเงินต้นรวม รวมดอกเบี ยทั งหมดของผู้กู ้
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บันทึกการพิจารณาให้ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
 
 
 

วันที่........................................................... 
 
ข้าพเจ้าได้พิจารณาตามความรู้เห็น และตามท่ีสอบถามแล้ว ขอให้ความเห็นดังต่อไปนี  

(1) ความมุ่งหมายและเหตุผลแห่งเงินกู้ซึ่งชี แจงไว้ในคําขอกู้นี เป็นความจริงหรือไม่................................................. .... 
(2) ในเวลานี ผู้ขอกู้มีพฤติการณ์ซึ่งอาจถูกออกจากงานประจําหรือไม่.................................................................. ........ 
(3) ผู้ขอกู้มีหนี สินภายนอกสหกรณ์เป็นจํานวนมากหรือไม่.......................................................................... ................ 

 
 
 
ประทับตรา      ลงชื่อ.................................................................... 

                  (.....................................................................) 

       ตําแหน่ง............................................................... 

  ............../...................../............... 

 
เอกสารการประกอบการขอกู้เงินสามัญ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และบัตรข้าราชการ สําเนาทะเบียนบ้านผู้กู ้,  ผู้ค ําประกันรวมทั งคู่สมรส (ถ้ามี) 

 2. หนังสือรับรองเงินเดือน ผู้กูแ้ละผู้ค ําประกัน    

3. รายละเอียดรายงานประกอบรายการจัดทําเช็คใบถอนเงินได้รายเดือนย้อนหลัง 3 เดือนจากหน่วยงาน (ผู้กู้)  

4. หนังสือยินยอมให้ส่วนราชการหักเงินเงินเดือนชําระหนี ให้สหกรณ์ฯ (เฉพาะผู้กู้ 3 ฉบับ)    

5. เอกสารรายงาน ข้อมูลเครดิต   

6. เอกสารประกอบอ่ืนๆ เช่น สําเนาใบทะเบียนสมรส (กรณีเอกสารบัตรยังไม่มีการเปลี่ยนแปลงนามสกุลคู่สมรส    

    สําเนาใบหย่า สําเนาใบมรณะบัตรคู่สมรส สําเนาใบเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล เป็นต้น     

7. สําเนาสมุดเงินฝากธนาคารกรุงไทย หรือ ธ.ก.ส. หน้าแรก   

8. สัญญาจ้าง (กรณีเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจ หรือ พนักงานจ้างทั่วไป)   

9. สมุดบัญชีเงินฝากสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด (กรณีกู้ทุนเรือนหุ้น) 
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สําหรับเจ้าหน้าที่ 
 
 
- คําชี แจงเพิ่มเติม............................................................................................................ ............................................................. 
..................................................................... ..................................................................................................................... ........... 
- คําเห็นเจ้าหน้าที่ O อนุมัติ  O ไม่ควรอนุมัติ เนื่องจาก....................................................................... ...................................... 
............................................................................................................................. ............................................................. ........... 

                                                               ลงชื่อ...........................................................เจ้าหน้าที่ตรวจสัญญา 

                  (...........................................................) 

                                                                        ............../...................../............... 

                                                               ลงชื่อ...........................................................เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงิน 

                  (...........................................................) 

                                                                        ............../...................../............... 

การอนุมัติเงินกู้ 
โดยคําสั่งผู้มีอํานาจ  O อนุมัติ   วงเงิน........................................................บาท (......................................................................) 
                         O ไม่อนุมัติ    
 
                                                               ลงชื่อ...........................................................ผู้มีอํานาจ 

                  (...........................................................) 

                                                                        ............../...................../............... 

คณะกรรมการเงินกู้ ชุดที่.............................................................ในการประชุมครั งที่..................... ............................................. 
เมื่อวันที่.................................................. ....มีมติอนุมัติเงินกู้ในวงเงิน........................................................................... ........บาท 
(......................................................................................)  
โดย มี/ไม่มี เงื่อนไข..................................................................................................................... ................................................. 
................................................................................. .................................................................................................. .................. 
............................................................................................................................. ........................................................................ 

                                                               ลงชื่อ...........................................................เลขานุการกรรมการเงินกู้      

            (...........................................................) 

                                                                        ............../...................../............... 
 



~ 6 ~ 
  

 
 

หนังสือยินยอมให้ส่วนราชการหักเงินชําระหนี้สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด 
 

เขียนที่................................................................  
วันที่........... เดือน........................พ.ศ..................  

         ข้าพเจ้า.................................................................................................อาย.ุ................ป ีปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่.................... 
หมู่ที่..................ถนน.................................ตําบล.................................อําเภอ.....................................จังหวดั................................... 
รับราชการสังกัด..............................................................ตําแหน่ง..............................................และเป็นสมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์  
ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด เลขทะเบียนสมาชิก...........................................มีความประสงค์ให้ส่วนราชการ  
/หน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดอยู่หักเงินและนําส่งเงินให้สหกรณ์ออมทรัพย์ที่ข้าพเจ้าเป็นสมาชิก  จึงมีหนังสือให้ความยินยอมฉบับนี 
ไว้กับสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด  
        ข้อ 1. ยินยอมให้เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงิน หักเงินเงินเดือน ค่าจ้าง หรือเงินบํานาญที่ข้าพเจ้าจึงได้รับจากทางราชการตาม 
จํานวนที่สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด  แจ้งในแต่ละเดือนและส่งชําระหนี  ชําระค่าหุ้น
หรือเงินอ่ืนแล้วแต่กรณีให้สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด แทนข้าพเจ้าทุกเดือน  
        ข้อ 2. กรณีข้าพเจ้าพ้นจากการเป็นข้าราชการ/ลูกจ้าง และได้รับบําเหน็จ ข้าพเจ้ายินยอมให้เจ้าหน้าที่ ผู้จ่ายเงินหักเงิน 
จากเงินบําเหน็จที่ข้าพเจ้าจึงได้รับจากทางราชการตามจํานวนที่สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ 
จํากัด แจ้งและส่งเงินจํานวนนั นให้ สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด แทนข้าพเจ้า  
        ข้อ 3. การหักเงินเดือน ค่าจ้าง เงินบํานาญ หรือเงินบําเหน็จ ไม่ว่ากรณีใด เมื่อได้หักชําระหนี แก่ทางราชการแล้ว (ถ้ามี) 
ยินยอมให้หักเงินส่งให้ สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด เป็นอันดับแรก  
        ข้อ 4. หนังสือยินยอมนี ให้มีผลตั งแต่บัดนี เป็นต้นไป และข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่ถอนการให้คํายินยอมทั งหมดหรือบางส่วน 
เว้นแต่จะได้รับคํายินยอมเป็นหนังสือจากสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด  
        ข้อ 5. ในกรณีที่ข้าพเจ้าต้องเปลี่ยนแปลงส่วนราชการที่สังกัด โดยโอนไปสังกัดส่วนราชการอ่ืน หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ 
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ข้าพเจ้ายินยอมให้เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินของส่วนราชการ หรือหน่วยงานของรัฐ หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น แห่งใดแห่งหนึ่งที่ข้าพเจ้าโอนไปสังกัด มีอํานาจหักเงินเดือน ค่าจ้าง  หรือเงินบํานาญหรือเงินบําเหน็จหรือ
เงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ที่ข้าพเจ้ามีสิทธิจะได้รับจากทางราชการ หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การปกครองส่วนท้อง ถิ่น
แล้วแต่กรณี เพ่ือส่งชําระหนี  ชําระค่าหุ้น หรือเงินอ่ืน ให้สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด 
แทนข้าพเจ้าได้ทุกเดือน และข้าพเจ้าสัญญาว่าจะถือปฏิบัติตามคํายินยอมให้หนังสือฉบับนี ทุกประการ เพียงแต่สหกรณ์ฯ ได้มี
หนังสือแจ้งให้ส่วนราชการหรือให้หน่วยงานของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ข้าพเจ้าสังกัดอยู่เพ่ือดําเนินการดังกล่าว
ข้างต้นแทนข้าพเจ้าก็เป็นการเพียงพอแล้ว  



~ 7 ~ 
          หนังสือยินยอมฉบับนี ทําขึ นโดยความสมัครใจของข้าพเจ้าเอง ได้ตรวจสอบข้อความและถ้อยคําในหนังสือฉบับนี  ทั ง

หมดแล้ว ตรงตามเจตนารมณ์ของข้าพเจ้าทุกประการ จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญ  
         หนังสือนี ทําขึ น 3 ฉบับ มีข้อความตรงกัน  ฉบับที่หนึ่งเก็บไว้ที่องค์การบริหารส่วนตําบล / เทศบาลตําบล / อบจ 
....................................................ฉบับที่สองเก็บไว้กับข้าพเจ้าและ ฉบับที่สามให้ไว้กับสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กร 
ปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด  
 

ลงชื่อ.....................................................................ผู้ให้คํายินยอม        ลงชื่อ...................... ..........................................พยาน 

      (.....................................................................)                             (...............................................................) 

                                                   (ส่วนของผู้บังคับบัญชา นายก,ปลัด,ผอ.กองคลัง) 

คํายินยอมหักเงินชําระหนี้สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด 
 
         ข้าพเจ้า ขอรับรองว่า นาย/นาง/นางสาว...................................................................ได้กู้เงินจากสหกรณ์ออมทรัพย์
ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด จํานวนเงิน.......................................บาท(.............................................)
จริง และข้าพเจ้า ผู้ลงลายมือชื่อท้ายหนังสือฉบับนี้ ในฐานะผู้แทนหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และฐานะผู้บังคับ 
บัญชา ขอสัญญาและจะถือว่าเป็นหน้าที่ของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและผู้บังคับบัญชา ในการที่จะหักเงิน 
เดือนหรือค่าจ้าง นาย/นาง/นางสาว.......................................................................................เพื่อชําระหนี้ให้แก่สหกรณ์ออม
ทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด โดยสั่งจ่ายเป็นเช็คขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่ นทุกเดือน ตั้งแต่
เดือน............................................... พ.ศ. ........................... จนกว่าจะสิ้นสุดงวดสุดท้ายของการชําระหนี้ ให้กับสหกรณ์
ออมทรัพย์ข้าราชการองค์กรปกครองท้องถิ่นศรีสะเกษ จํากัด หากไม่ดําเนินการ ให้ถือว่าหน่วยงานองค์กร ปกครองส่วน
ท้องถิ่นและผู้บังคับบัญชา จงใจละเว้นการปฏิบัติหน้าที่โดยมิชอบ หรือมีเจตนาทุจริต ฉ้อโกง หลอกลวง สหกรณ์ฯ ซึ่ง
สามารถดําเนินคดีทั้งทางแพ่งและอาญากับหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้แทนหน่วยงานองค์กร ปกครองส่วน
ท้องถิ่น และผู้บังคับบัญชาที่ลงลายมือชื่อท้ายนี้เป็นหลักฐาน  
 
(ลงช่ือ)...............................ผู้รับคํายินยอม (ลงชื่อ)............................ผู้รับคํายินยอม (ลงช่ือ)..........................ผู้รับคํายินยอม         
(.......................................................)          (.......................................................)        (.......................................................)                               
  ตําแหน่ง นายก/นายกเทศมนตรี                ตําแหน่ง ปลัด อบต./เทศบาล           ตําแหน่ง ผอ.กองคลัง อบต./เทศบาล  
 
 

(ประทับตราหน่วยงาน) 
 

ประมวลกฎหมายอาญามาตรา 157 : ผู้ใดเป็นเจ้าพนักงาน ปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าที่โดยมิชอบ “เพื่อให้เกิดความ เสียหาย” 
แก่ผู้หนึ่งผู้ใด หรือปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าที่ “โดยทุจริต” ต้องระวางโทษจําคุกตั งแต่หนึ่งปี ถึงสิบปี หรือ ปรับตั งแต่สองพันบาท
ถึงสองหมื่นบาท หรือทั งจําทั งปรับ 


